1. Thanh ph?m Ban quén ly tdi sin: Nha truong thanh 1ap Ban quan ly tai san
gom: Hidu trudng hode Phd Higu trudng 1 trudng ban; Chu tich hodc pho Chu tich
Cong doan 1a Phé ban; Ké todn; cdn bo phu trach co s& vit cht; trudng ban thanh tra
nhan din va mot sd vién chire [ ty vién,

2. Nhi¢m vu ciia Ban quén ly, kiém tra tai san:

- Nhiém vy cy thé ciia cde thanh vién Ban quan Iy, kiém tra tai san do trudng
ban phan cong

- Nhi¢m vy chung ctia Ban quan ly, kiém tra tai san bao géln: Tiép nhan, dang
ky tai san; Quan 1y tai san va hd so tai san; Kiém tra, kiém ké tai san; Dé nghi va giam
st viée trang bi, mua sim tai san; D& nghj va gidm sat viéc bdo dudng, sira chira tai
san; Dé nghi va giam sat viéc thanh ly tai san; pé nghi xur ly tai san bi mat mat, hu
hong
bidu 4. Tiép nhén, ding ky, str dung tai sin

1. Cong trinh xay dung sau khi hoan thanh hodc vat dung, trang thiét bi cz‘ip cho nha
trudng phai dugce ban giao cho nha trudng bing bién ban. Bién ban ban giao duge ky giita
mdt bén 1a don vi, té chire, ca nhan ban giao va mét bén la Hi¢u trudng va ké toan cua
truong. Sau khi tiép nhan ban giao trudng thue hién tha tuc ding ky véi co quan quan
ly theo quy dinh.

2. Céc vat dung, trang thiét bj mua sam tir ngudn kinh phi cta truong thyuc hién
theo quy trinh sau: Nguoi d& nghi; Hiéu truéng duyét; Ban tiép nhan x4c nhan héa don
mua hang; ké toan vao s tiép nhan va sb tai san; vao s6 ban giao cho bd phén, ¢4 nhan
sir dung.

3. Str dung tai sian

a. Nguoi sur dung tai san co trach nhiém st dung ding muc dich, bao vé, bao
quan chét ché. n ’
b. Khong tu y hodn doi vat dung, trang thiét bi lam viéc khi chua dugc phép
cta Hiéu truong
c. Mang vat dung, trang thiét bi ra ngoai trudng phai cé x4c nhan ctia Hiéu
truong
Pitu 5. Quén Iy tai sin, ho so tai sin:
1. Quin ly tai san:
a. Tai san la dét dai, cdng trinh xAy dung gin lién v6i dat dai; may moc, vat
dung phuc vu hoat ddng ciia nha trudng: do ké toan quan ly
b. Tai san 1d may méc, vit dung, trang thiét bi lam vige: do ca nhan duoc
trang bj tai san quan ly
¢. Tai san 12 may moéc, vit dung, trang thiét bi day hoc: do nhén vién phy
trach thiét bj quan ly
2. Quan ly ho so tai san:
Giao K& toan nha trudng quan 1y: )
a. DSi véi ddt dai: hd so tai san gdm Gidy chimg nhan quyén s& hitu dat va
céc cong trinh trén dit, Céc vin ban khéc lién quan dén dét
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